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THE DUC THE THAO HA NOI

. Ha Noi, ngaylbthdang 01 néim 2024
SO: 4§ /KH-DHSPTDTTHN ' S &

KE HOACH
Viv to chire hdi nghi so' két cong tac hoe ky 1 nim hoc 2023 - 2024
va trién khai phuwong hwéng nhiém vu hoe ky 2 nim hoc 2023 - 2024

Thue hién chuong trinh ¢dng tic nam hoc 2023 - 2024, Hi¢u truong Truong Dai hoc
Su pham TDTT Ha Nai ban hanh ké hoach (6 chire hoi nghi so két cong tac hoc ky 1 nam
hoc 2023 - 2024 va trién khai phuong huéng, nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024 nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Danh gia cac hoat dong, cong tac cua Nha trudong trong hoc ky I nam hoc 2023 -
2024: chi ra nguyén nhdn khach quan va chu quan, nguyén nhén truc tiép dan tgi nhirng
mat dat duoc va chua dat duge; rit ra dugc nhitng bai hoc kinh nghiém qua viéc trién khai
cdng viée. dé xudt cac kién nghi va giai phap phét huy nhiing két qua dat dugc va khac

phuc nhiing ton tai; thdng nhét chuong trinh hanh dong, nhiém vu trong tam trong trién P

khai nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024. /, ?/jui_
2. Yéu ciu J B -
Ho1 nghi duge t chirc ddm bao dung tién do vé thoi gian, nghiém tac, dan cha, trach|f<( %% :}b

nhiém. tlet kiém, dong vién vién chtrc, sT quan, nguoi lao dong toan trudng thi dua hoan \"\
thanh tét nhlem vu nam hoc 2023 - 2024.

Bao céo can xuc tich, ngdn gon, st thuc v6i thuc tién, néu 16 nhimg két qua dat duoc
va han ché, néu rd nguyén nhan, huéng khéc phuc han ché duoc dua ra trong nam hoc ma&i
dam bdo tinh kha thi.

II. HINH THUC, NOI DUNG TO CHUC

1. Hinh thirc to chirc

Viée to chitc so két hoc ky 1 nam hoc dugc thuc hién qua hoi nghi tai 2 cip (Hoi nghi
tong két cép don vi; Hoi nghi so két cép khéi).

2. Noi dung
a. So két viéc tnen khai nhiém vu cta don vi theo ké hoach trong hoc Ky I: nhitng
khé khan, vuéng mic, ton tai chua giai quyét. Nhirng gidi phap sang kién ap dung: danh
gi4 chét lugng hiéu qua cua timg nhiém vu, ¢6 so liéu cu the S0 sanh gitra nam trude \a
nam béo cdo. Phan tich nguyén nhan thanh cong, han ché, ton tai, dé xuit (néu c0)..
xudt phuong hudng nhiém vy hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024.
b. Trao di trao dbi, thao luan tai hoi nghi.
c. Biéu duorng, khen thudng cho céc tap thé/ca nhin ¢6 thanh tich xuit sic trong nam
hoc 2023 - 2024 (néu c0)
IIL. THOI GIAN VA TRINH TU"I O CHUC
1. Hgi ngh; tong két nim hoc cap don vi
a. Thoi gian:

- Cén cir thyc té cdng viéc ctia don vj dé lua chon thoi gian td chire thue hién trong
khung thoi glan tir ngdy 08/01/2024 dén hét ngay 12/01/2024,

b. Dia diém: Tai phong 1am viéc ciia don vi.

¢. Thanh phan: Toan thé vién chue, nguoi lao dong cta don vi.



d. Noi dung: So két va danh gia cac hoat dong. cong tdc cua don vi hoc k¥ 1 nam hoc
2023 - 2024, dé ra phuong hudéng nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024. Trao déi. thao
ludn hoi nghi.

e. Tién trinh héi nghi

+ Truong don vi ¢o trach nhiém viét bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cua don vi
minh theo dé cuong bdo cdo (Mau dbi voi khdi hanh chinh do phong HCTH ban hanh:
Mau 02 déi voi khoi dao tao do phong QLDT-KH [&HTQT ban hanh), t6 chue so két tai
don vi. Két thtc hoi n0h1 gui ban bdo cdo so két (bao gdm ban c6 cung co6 chir ky va ban
mém ctia don vi minh vé: Phong HCTH va dia chi mtu.tdh@moet.edu.vn (dbi voi cac don
vi khéi hanh chinh Phong Quan ly dao tao - Khoa hoc va Hop tac qubc té
nthang2876(@gmail.com (d01 v0i cac don vi khoa, trung tdm). Han cudi nop ngay 19/-
01/2024.

2. Hoi nghi so két cip khéi

a. D6i v6i khéi dao tao

a. Thanh phan

- Déi véi khéi dao tao:

+ Ph6 Hiéu trudng phu trdch dao tao; toan thé giang vién, si quan Nha truong; cac
don vi: phong QLDT-KH&HTQT; Phong DPBCL-TT&PC.

+ Moi du: Bi thu Dang uy - Hiéu truéng: Chu tich Hoi dong trudng, Pho Hiéu truong.

- Déi v6i khéi hanh chinh:

+ Phé Hi¢u trudng phu trach hanh chinh; toan thé vién chirc, nguoi lao dong cac
phong: HCTH; TCCB; KHTC; QTTB: QLPT-KH&HTQT: DBCL-TT&PC:
TTHTDT&BD; lanh dao va nhén vién cac Phong thude Trung tam GDQPAN.

+Moi du: Bi thu Dang uy - Hiéu truong; Chi tich Hoi ddng truong, Pho Hiéu trudng.

b. Thoi gian: Du kién ngay 24/01/2024 Ddi v6i khéi hanh chinh; Ngay 25/01/2024
déi vai khéi dao tao (dugc thong béo cu thé qua lich cong tac tudn).

c. Dia diém: Hoi truong A

d. Noi dung chuong trinh Hoi nghi:

+ Vin ngh¢ chao mung.

+ Tuyén bé Iy do, gi6i thiéu dai biéu.

+ Doan chu tich trinh bay két qué thuc hién nhiém vu cta khéi hoc ky 1 nam hoc
2023 - 2024 va phuong hudéng, nhiém vu trong tam hoc ky 2 ndm hoc 2023 - 2024.

+ Vién chirc, NLD théo ludn, dé xudt véi Nha truong (néu co).

+ Phat biéu két luan hdi nghi.

- Sau hoéi nghi:

+ Ra théng béo két luan hoi nghi.

+ Phong Hanh chinh- -Téng hop phéi hop véi phong Quén ly dao tao- Khoa hoc va
Hop tac quoc té hoan thién thanh ban bdo céo chung ciia toan truong gui vé Hoi dong
truong va bao cdo Bo Gido duc va Dao tao.

+ Luru hd so theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Hanh chinh - Tong hop

a. Tham muu x4y dung Ké hoach td chirc so két.

b. X4y dung dy thdo bao céo so két cong téc khdi hanh chinh hoc ky 1 nam hoc 2023
- 2024 va phuong hu'O‘ng, nhi€ém vu trong tdm hoc ky 2 ndm hoc 2023 - 2024,

c. Thong béo giti dé curong béo céo va tricu tap hoi nghi.
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o 06 Du trt kinh phi hoi nghi cdp khoi; chuan bi chuong trinh hoi nghi; in 4n maket
background, tai liéu phuc vu hdi nghi: nudc uong dia diém, khanh tiét va dua tin trén cac

phuong tién thong tin dai ching.
¢. Ghi bién ban hoi nghi va ra thong bao két luan hoi nghi khdi hanh chinh.

h Hoan thién bao cdo gui Hoi dono truong, Bo Giao duc va Dao tao.

i. Luu hd so theo quy dinh.

2. Phong Quan ly dao tao - Khoa hoc va Hop tac qubc té
b. Xay dung du thao bdo cdo so két cong tac dao tao hoc ky 1 nam hoc 2023 - 2024

am hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024.

a tric¢u ap hoi nghi.

an hoi nghi khbi dao tao.

Hoi dong truong, B6 Gido duc va

va phuong hudng. nhi¢m vu trong t
¢. Thong bao gui dé cuong bao céo v
d. Ghi bién ban héi nghi va ra thong bio két lud

o. Phdi hop Phong HCTH hoan thién bao cdo gui

Dao tao
h. Luu hd so theo quy dinh. 7
3. Phong T6 chwe can bd
a. Theo doi cac don vi hop trién
¢ Piém danh. theo dai y thirc héi hop d6i vo

khai cong tac té churc so két nam hoc.

i vien chtic, sT quan, ngudi 1ao dong tai

"N\

hoi nghi.
d. Thuc hién cong tac dam bao an ninh chinh tri ndi bo cho Hoi nghi.
Hoi nghi (néu co).

e. Chuén bi noi dung khen thudng tai
4. Phong Quan tri - Thiét bi
a. Chuén bi am thanh, loa dai, dién may phat (phong su cb mét dién ludi);

5. Trung tam hd tro dao tao va boi dudng
Chuén bi cong téc t6 chuc dan chuong trinh (dbi v6i hoi nghi chp Kkhoi).

6. Phong K& hoach - Tai chinh
Chi tra, cap kinh phi cho Hoi nghi theo Thong tu s& 40/2017/TT- BTC ngay 28 thang
4 nam 2017 ctia B Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi. V\;{\
7. Céac don vi ING
a. Té chire so két cong tac hoc ky 1 nam hoc 2023 - 2024, x4y dung nhiém vu cong ,U‘DSAM ?\
tac hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024 ctia don vi va ndp cac hd so dung han theo hudng dan. HE THAo /©
b. Chuan biy kién, tham ludn dé phat bidu tai Hoi nghi tdp trung cac giai phap dev!,}, ;);f'

nang cao chét luong hoat dong cua don vi va Nha trudng. —0 7/
Trén day la Ké hoach td chirc so két cong tac hoc ky 1 nam hoc 2023 - 2024 va tr1en:* >

khai phuong hudng nhiém vu hoc ky 2 nam hoc 2023 - 2024. Yéu cau trurdng cac don vi
nghiém tuc thyc hién dé Hoi nghi duoc td chire ding ndi dung va tién do. W

Noi nhiin:

- bU, CTHDT;

- Céc pho HT; céc dv;
-Website Truong;

- Luu VT,




